Tyottomyyden alkaessa

1. limoittaudu viimeistadn ensimmaisend tyottomyyspdaivana
tyottomaksi tyonhakijaksi TE-toimistoon

Voit ilmoittautua TE-toimistoon jo ennen tydttdmyyden alkua. Tydnhaun voi kdynnist&d TE-palve-
lun Oma Asioinnissa, https://tyomarkkinatori.fi/ > Oma asiointi - Henkildasiakas, omien verkko-
pankkitunnusten avulla. Tyénhaku on pidettavé voimassa TE-toimiston kanssa sovittavalla tavalla.
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2. Tayta ansiopdivarahahakemus tyéttomyyskassaa varten

Taytd hakemus Avoimen tyottdmyyskassan eAsioinnin kautta osoitteessa
www.a-kassa.fi & eAsiointi. eAsiointiin voit kirjautua verkkopankkitunnuksillasi.

Taytd hakemus huolellisesti ja pddtd se sunnuntaihin, jos haet pdivarahaa kahdelta tai neljal-
td kalenteriviikolta. Ensimmdisen hakemuksen voi [Ghettdd kahden kalenteriviikon tydottdmyyden
jalkeen. Jatkohakemukset tulee tayttdd joko neljdn kalenteriviikon tai kalenterikuukauden jak-
Soissa.

Jos saat tydttdmyysaikana tuloa yritystoiminnasta, tydskentelet osa-aikaisesti tai teet keikkatdi-
td, ota yhteyttd asiakaspalveluumme hakemusjakson tarkistamiseksi.
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3. Tarkista, etta sinulla on kaikki tarvittavat liitteet pdivrahahakemukseen

Tyottdmyyden alkaessa toimita meille irtisanomisilmoitus. Jos tydpaikalla on sovittu, ettd tydon-
antaja toimittaa irtisanomisilimoituksen suoraan meille, sité ei tarvitse itse erikseen ldhettdd. Jos
tydsuhde on ollut médaraaikainen, [Ghetd meille tyésopimus ja tyétodistus tydsuhteen pddtyttyd.

Jos sinulla on sivutoimista yritystoimintaa, saat muuta sosiaalietuutta tai haluat muuttaa vero-
porosenttiasi ansiopdivérahan ennakonpiddtystd varten, toimita meille tarvittavat liitteet (ks.
seuraava sivu "Hakemuksen liitteet”).
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4, Laheta ansiopdivarahahakemus liitteineen hakemusjakson paatyttya

Hakemuksen voit |[Ghettdd aikaisintaan kahden kalenteriviikon tydttdmyyden jélkeen. Muista, ettd
hakemuksen on oltava meillé viimeistddn kolmen kuukauden kuluttua lomautuksen alkamisesta.
eAsioinnin kautta |Ghetetty hakemus on valittdmdasti kdytettdvissdmme.

Paperisen hakemuslomakkeen voit I&dhettdd osoitteeseen Avoin tyottomyyskassa, PL 116, 00531
Helsinki.

5. Toimita mahdollisesti pyydetyt lisGselvitykset ja puuttuvat liitteet

Kasittelemme hakemukset saapumisjdrjestyksessd. Jos tarvitsemme hakemukseesi lisGiselvityksid,
pyyddmme ne k&sittelyvaiheessa. Ajankohtaisen kdsittelytilanteen ndet kassan nettisivuilta. Kun
hakemuksesi on kdsitelty, ndet pddtdksen omassa eAsioinnissasi. Voit myds tilata tekstiviestin mak-
suilmoituksesta. Muista iimoittaa pdivarahaoikeuteen vaikuttavista muutoksista ja muuttuneista
henkild- ja yhteystiedoistasi.
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Hakemuksen liitteet

@ 1. Irtisanomisilmoitus
— Jos toistaiseksi voimassa oleva tydsuhteesi on padttynyt, Idhetd meille kopio irtisanomisilmoi-
tuksesta.
Jos tydsuhde on ollut madrdaikainen, tarvitsemme kopiot tydsopimuksesta ja tydtodistuksesta
tyésuhteen pddatyttyd.
Lisaksi tarvittaessa
@ 2. Palkkatodistus
— Sinun ei tarvitse liittdd palkkatodistusta hakemukseesi, silld sacamme palkkatiedot suoraan tulo-
rekisteristd. Jos tulorekisterin tiedot ovat puutteelliset, pyyddmme sinulta lisatietoja, esimerkiksi
palkkatodistusta tai -laskelmia.
@ 3. Sosiaalietuudet
— Jos saat pdivarahan madarddn vaikuttavaa sosiaalietuutta, liitd hakemukseesi etuuden myoénté-
padatés. Muista ilmoittaa myds muutoksista etuuden madrdssd. Jos sosiaalietuuden on myodntd-
nyt Kela, pelkkd ilmoitus etuudesta riittad.
@ 4, Yritystoiminta
— Jos sinulla on yritystoimintaa (esim. maatalous), toimita hakemuksen liitteeksi henkildkohtainen ve-
rotuspddtos viimeksi vahvistetusta verotuksesta.
@ 5. Palkkalaskelmat hakemuksien ajalta
_ Jos teet osa-aikaisesti tai satunnaisesti téitd, taikka saat muuta tuloa tydttdmyyden aikana, Iéhe-
t& meille my&s palkkalaskelma, kun sen saat. Jos saat tydttdmyysaikana muuta kuin palkkatuloa
(esim. kevytyrittdjand), toimita meille selvitys tuloista.
@ 6. Verokortti

Saamme verottajalta suoraan palkkaverokortin tiedot. Palkkaverokorttia kdytettdessd ennakon-
pidatys on aina vahintddn 25 %. Voit hakea muutosverokortin etuutta varten, jolloin ennakonpi-
ddatys toimitetaan sen tietojen mukaisesti. Muutosverokortin etuutta varten voi tilata ja l&hettad
suoraan meille verohallinnon OmaVero-palvelun kautta.
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